Zalacznik do Zarzadzenia Nr 7/2021
Dyrektora Miejskiego OSrodka Pomocy Rodzinie w Ostrolece
z dnia 31 maja 2021 r.

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACEJ KWOTY 130 000 ZEOTYCH
W MIEJSKIM OSRODKU POMOCY RODZINIE W OSTROEECE

§ 1.
ZASADY OGOLNE

Regulamin stosuje si¢ do udzielania zamowien publicznych oraz organizowania

konkursow o wartosci nieprzekraczajacej 130 000 ztotych (kwoty wskazanej w art. 2 ust.

1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2019r.,

poz. 2019 ze zm.), zwanych dalej ,,zamowieniami”.

Przy udzielaniu zaméwien nalezy przestrzegac zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania  wykonawcow,
proporcjonalnosci 1 przejrzystosci;

2) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkow publicznych w sposob celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowg
realizacj¢ zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i1 $rodkéw w celu
uzyskania najlepszych efektow z danych naktadow.

Czynno$ci zwigzane z udzieleniem zamoOwienia wykonuja pracownicy Miejskiego

Osrodka Pomocy Rodzinie w Ostrotece zapewniajacy bezstronnos¢ i obiektywizm.

Za przestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialni s3:

1) kierownicy komorek organizacyjnych;

2) inni pracownicy merytoryczni o$rodka w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci

przy udzielaniu zamowienia.

. Do obowigzkow pracownikéw wykonujagcych zadania zwigzane 2z udzieleniem

zamoOwienia publicznego nalezy w szczegolnosci:

1) planowanie zamowien w roku budzetowym na dostawy, ushugi i roboty budowlane;

2) nadzor nad przygotowaniem i przeprowadzeniem zamdwienia publicznego zgodnie

z procedurami okreslonymi w niniejszym Regulaminie;



3) odbidr przedmiotu zamowienia;
4) przygotowanie projektu umowy.

6. Postgpowanie w sprawie udzielenia zamowienia jest jawne.

7. Postepowanie w sprawie udzielenia zamoéwienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.

8. Zamowienia udzicla si¢ wylacznie Wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami
niniejszego Regulaminu.

9. Zamowienia wspoétfinansowane ze Srodkow zewnetrznych, w tym m.in. Funduszy
Unijnych lub innych mechanizméw finansowych udzielane sg na podstawie Regulaminu
z zachowaniem wytycznych wynikajagcych z przepisow prawnych 1 dokumentow
okreslajacych sposéb udzielania takich zamowien.

10. Pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje zamowien publicznych prowadzi
rejestr zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 130 000 ziotych,
zgodnie z wzorem stanowiacym zalacznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.
Rejestr powinien uwzgledniaé:

1) rodzaj dostaw/ustug/robot budowlanych;
2) date udzielenia zamowienia;
3) wydatkowang kwote netto i brutto.
11. Do zamowien, ktorych warto$¢ przekracza kwote 130 000 zlotych, nalezy

bezwzglednie stosowac przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych.

§2.
DEFINICJE

Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie udzielania zamoéwien publicznych, zwanym dalej

Regulaminem, jest mowa o:

1) Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie

w Ostrolece;

2) Komorce organizacyjnej - nalezy przez to rozumie¢ Dzial merytoryczny
zamawiajacego;
3) Kierowniku komorki organizacyjnej - nalezy przez to rozumie¢ osobg

odpowiedzialng za stosowanie i egzekwowanie stosowania przepisow Regulaminu
w powierzonej Komorce;

4) Pracowniku merytorycznym - nalezy przez to rozumie¢ pracownika, ktory jest



odpowiedzialny za przeprowadzenie procedury zamoOwienia publicznego, celem
udzielenia zamowienia;

5) Wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo
jednostke organizacyjng nieposiadajagcg osobowosci prawnej, ktora oferuje na rynku
wykonanie robot budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktow lub
$wiadczenie ustug lub ubiega si¢ o udzielenie zaméwienia, zlozyla oferte lub zawarta
umowe¢ w sprawie zamoOwienia publicznego;

6) Platformie zakupowej — nalezy przez to rozumieé¢ portal e-ustug stuzacy
Zamawiajacemu do prowadzenia postepowan w sprawie udzielenia zamowienia
publicznego dostepny pod adresem: https://www.platformazakupowa.pl;

7) Ofercie najkorzystniejszej - nalezy przez to rozumie¢ oferte¢ wybrang na podstawie
kryteriow oceny ofert okreslonych w zapytaniu ofertowym, z zachowaniem zasad
dotyczacych wydatkowania $rodkow publicznych, wynikajacych z art. 44 ustawy

z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

§ 3.
SZACOWANIE WARTOSCI ZAMOWIENIA

Przed wszczgciem procedury udzielenia zamowienia publicznego pracownik
merytoryczny odpowiedzialny za przeprowadzenie procedury szacuje z nalezyta
staranno$cig warto$¢ zamowienia.

Podstawg ustalenia wartoS§ci zamoOwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug.

W przypadku planowania udzielenia zamowienia na roboty budowlane Iub ustugi
w czesciach, z ktorych kazda stanowi przedmiot odrgbnego postepowania lub dopuszcza
si¢ skladanie ofert czeSciowych, wartoscia zamoOwienia jest taczna warto$¢
poszczegblnych czgsci zamdwienia.

Jezeli zamawiajacy planuje nabycie podobnych dostaw, warto$cig zamowienia jest taczna
warto$¢ podobnych dostaw, nawet jezeli zamowienie jest udzielane w czesciach, z ktorych
kazda stanowi przedmiot odrgbnego postepowania lub dopuszcza si¢ mozliwos¢ sktadania
ofert czgsciowych.

Wartos¢ zamowienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie:

1) kosztorysu  inwestorskiego  sporzadzanego na  podstawie  dokumentacji

projektowej oraz specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robo6t albo na



podstawie planowanych kosztow robot budowlanych okreslonych w programie
funkcjonalno-uzytkowym,;
2) planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztow robot
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym.
6. Podstawg ustalenia warto$ci zamowienia na ustugi lub dostawy powtarzajace sie¢ lub
podlegajace wznowieniu w okreslonym czasie, jest:
1) rzeczywista taczna warto$¢ kolejnych zamowien tego samego rodzaju udzielonych w
ciggu poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym,
z uwzglednieniem zmian ilosci lub wartosci zamawianych ustug lub dostaw, ktore
mogly wystapi¢ w ciggu 12 miesiecy nastgpujacych od udzielenia pierwszego
zamoOwienia albo
2) laczna warto$¢ zamowien ktorych zamawiajacy zamierza udzieli¢ w terminie
12 miesigcy nastepujacych po pierwszej ustudze lub dostawie.
Jezeli zamowienia na dostawy na podstawie umowy dzierzawy, najmu lub leasingu
udziela si¢ na czas:
1) nieoznaczony lub ktorych okres obowigzywania nie moze by¢ oznaczony, wartoscig
zamoOwienia jest warto$¢ miesigczna pomnozona przez 48;
2) o0znaczony:
a) nie dluzszy niz 12 miesigcy, wartoscia zamowienia jest warto$¢
ustalona z uwzglednieniem okresu wykonywania zamowienia;
b) dtuzszy niz 12 miesigcy, wartoScia zaméOwienia jest warto$é
ustalona z uwzglednieniem okresu wykonywania zamoOwienia,
z uwzglednieniem rowniez wartosci koncowej przedmiotu umowy
W sprawie zamowienia publicznego.
8. Jezeli zamdéwienie obejmuje ustugi:
1) bankowe lub inne ustugi finansowe, warto$cia zamowienia sg oplaty, prowizje,
odsetki 1 inne podobne §wiadczenia;
2) ubezpieczeniowe, wartoscia zamowienia jest nalezna sktadka oraz inne rodzaje
wynagrodzenia;
3) projektowania, wartosciag zamdéwienia jest wynagrodzenie, oplaty, prowizje i inne
Swiadczenia.
9. Ustalenia warto$ci zamowienia dokonuje si¢ nie wezeSniej niz 3 miesigce przed dniem
wszczecia postepowania o udzielenie zamoOwienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sg

dostawy lub uslugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia
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10.

11.
12.

13.

14.

postepowania o udzieleniec zamodwienia, jezeli przedmiotem zamowienia sg roboty

budowlane, z tym ze w przypadku zamowien udzielanych w czes$ciach powyzsze terminy

odnosza si¢ do wszczecia pierwszego z postgpowan.

Szacunkowg warto$¢ zamowienia ustala si¢, z zastrzezeniem ust. 5, przy zastosowaniu

co najmniej jednej z nastepujacych metod:

1) rozeznania rynku;

2) analizy wydatkow poniesionych na tego rodzaju zamoéwienia w okresie
poprzedzajagcym moment szacowania wartosci zamoOwienia, z uwzglednieniem
wskaznika wzrostu cen towardow i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez
Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych zlozonych w postgpowaniach prowadzonych przez
zamawiajacego lub zamowien udzielonych przez innych zamawiajacych,
obejmujacych analogiczny przedmiot zamowienia, z uwzglgednieniem wskaznika
wzrostu cen towarow 1 ushlug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa
Gtownego Urzedu Statystycznego.

Szacunkowg warto$¢ zamowienia ustala si¢ w ztotych bez podatku od towaréw i ustug.

Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia nalezy udokumentowaé¢ w postaci notatki

stuzbowej, ktérej wzor stanowi zalacznik nr 4 do Regulaminu i zalaczonych do niej

dokumentéw. Dokumentami potwierdzajagcymi ustalenie szacunkowej warto$ci
zamoOwienia sg w szczegolnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow (co najmniej trzech),

2) odpowiedzi cenowe wykonawcow,

3) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towaréw (opatrzone datg
dokonania wydruku),

4) kopie ofert lub uméw z innych postgpowan (obejmujacych analogiczny przedmiot
zamoOwienia) z okresu poprzedzajagcego moment szacowania wartosci zamowienia.
Jezeli po ustaleniu wartosci zamowienia nastapila zmiana okoliczno$ci majacych
wpltyw na dokonane ustalenie, zamawiajacy przed wszczgciem postgpowania dokonuje

zmiany warto$ci zamowienia.

Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamowienia w celu uniknigcia

obowiazku stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych.



§ 4.
POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA, KTOREGO WARTOSC
NIE PRZEKRACZA KWOTY 10 000 zlotych netto

W celu udzielenia zamowienia, ktorego wartos¢ nie przekracza kwoty 10 000 ziotych
netto dokonuje wyboru wykonawcy do realizacji zamowienia poprzez bezposredni zakup
towaro6w lub ustug z uwzglednieniem zasad okreslonych w § 1 ust. 2 niniejszego
Regulaminu.

. Wiasciwa komorka organizacyjna/pracownik merytoryczny moze przeprowadzié
postepowanie do 10 000 zlotych netto za posrednictwem Platformy zakupowej, jezeli

uzna takie dziatanie za zasadne dla osiagni¢cia najlepszych efektow.

§5.
POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA, KTOREGO WARTOSC
PRZEKRACZA KWOTE 10 000 ztotych netto
ALE NIE PRZEKRACZA KWOTY 130 000 zlotych netto

. Procedure udzielenia zamdwienia rozpoczyna wniosek sporzadzony przez pracownika

merytorycznie odpowiedzialnego za realizacj¢ danego zamoéwienia. Wzdér wniosku

stanowi zalacznik nr 1 do Regulaminu.

. Pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje danego zamoéwienia wystepuje

z wnioskiem o wyrazenie zgody na przeprowadzenie postgpowania o udzielenie

zamoOwienia w nieprzekraczalnym terminie 7 dni przed datg przeprowadzenia procedury

0 udzielenie zamoéwienia, do Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie

w Ostrolece lub podczas jego nieobecnosci do Z-cy Dyrektora ds. Pomocy Spoteczne;.

. Whniosek, o ktorym mowa w ust. 1 musi zawiera¢ w szczegolnosci:

1) nazwg przedmiotu zaméwienia,

2) szacunkowg warto$¢ zamowienia ustalong zgodnie z § 3 Regulaminu ze wskazaniem
daty oszacowania zamoOwienia oraz osoby odpowiedzialnej za oszacowanie
zamowienia;

3) termin realizacji/wykonania zamoéwienia;

4) proponowane kryteria wyboru ofert i ich znaczenie;

5) sposob publikacji zapytania ofertowego.

. Dyrektor MOPR w Ostrotece lub podczas jego nieobecno$ci Z-ca Dyrektora ds. Pomocy

Spotecznej po otrzymaniu dokumentacji:

1) wniosku o ktérym mowa w ust. 1;



10.

11.

2) notatki stuzbowej wraz z wymaganymi dokumentami potwierdzajagcymi ustalenie
szacunkowej warto$ci zamowienia;
3) wzoru umowy

podejmuje decyzje o wszczeciu procedury udzielenia zamoéwienia publicznego.

Po uzyskaniu akceptacji wniosku o wszczecie postepowania pracownik merytoryczny

publikuje zapytanie ofertowe poprzez:

a) skierowanie zapytania ofertowego do co najmniej 3 potencjalnych wykonawcow
za posrednictwem Platformy zakupowej, lub
b) zamieszczenie zapytania ofertowego na Platformie zakupowej oraz zamieszczenie

zapytania ofertowego na stronie Biuletynu Informacji Publicznej MOPR.

Pracownik  merytoryczny  zamieszcza  ogloszenie o  zapytaniu  ofertowym
za posrednictwem Platformy zakupowej w terminie zapewniajagcym potencjalnym

Wykonawcom przygotowanie ofert, ale nie krotszym niz 5 dni.

Po zamieszczeniu zapytania ofertowego na Platformie zakupowej komorka
organizacyjna/pracownik merytoryczny umieszcza na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej MOPR informacje o prowadzonym post¢powaniu.
Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ co najmniej nastepujace dane:

1) opis przedmiotu zamowienia,

2) warunki udziatlu w postgpowaniu,

3) kryteria oceny oferty wraz z informacja o wagach punktowych lub procentowych

przypisanych do poszczegolnych kryteriow oceny oferty,

4) termin realizacji zamowienia,

5) termin sktadania ofert,

6) wzor umowy zaakceptowany uprzednio przez radcg prawnego,

7) inne wymagania.
Wzor zapytania ofertowego stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

Komoérka organizacyjna/pracownik merytoryczny umieszczajacy zapytanie ofertowe
dokonuje oceny ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. Wyboru oferty dokonuje si¢ w
sktadzie co najmniej dwuosobowym.

Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych dodatkowych kryteriow oceny ofert,

zamawiajacy sposrod tych ofert wybiera oferte z nizsza cena.



12.

13.

14.

15.

16.

17.

W przypadku stwierdzenia btedow 1 oczywistych omytek pisarskich lub rachunkowych
w przedtozonych ofertach wzywa si¢ wykonawce do ztozenia stosownych wyjasnien lub
poprawek w tresci oferty, z jednoczesnym wyznaczeniem odpowiedniego terminu.
Odrzuceniu podlega oferta w przypadku stwierdzenia brakéw uniemozliwiajgcych
dokonanie oceny jej tresci. Dotyczy to w szczegoélnosci ceny lub innych warunkéw
okreslonych w zapytaniu ofertowym jako kryterium oceny ofert.

Zamawiajacy moze ponadto odrzuci¢ oferte, jezeli:

1) jej tres¢ nie odpowiada warunkom zamowienia, w szczegolnosci ze wzgledu na jej
niezgodno$¢ z opisem przedmiotu zamoOwienia;

2) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

3) wykonawca w terminie wskazanym w wezwaniu, o ktérym mowa w ust. 11 nie ztozyt
stosownych wyjasnien lub poprawek w tresci oferty lub nie zgodzit si¢ na ich
poprawienie;

4) wykonawca we weczesniejszych rozstrzygnigciach postepowan nie wywigzal sie
z warunkOw zawartej z nim umowy.

Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie W sytuacji, gdy:

1) nie zlozono zadnej oferty lub gdy oferta zostala zlozona przez Wykonawce
podlegajacego wykluczeniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwotg, ktorag
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba Ze istnieje
mozliwo$¢ zwigkszenia tej kwoty do ceny najkorzystniejszej oferty,

3) wystgpita okolicznos¢ powodujaca, ze realizacja zamowienia nie lezy w interesie
zamawiajacego,

4) w przypadku, gdy wybrany wykonawca nie dostarczy wymaganych dokumentow
przed podpisaniem umowy i/lub nie podpisze umowy z zamawiajacym, a zamawiajacy
nie dokonat wyboru oferty najkorzystniejszej sposrod pozostatych ofert.

Pracownik merytoryczny zawiadamia uczestnikow postepowania o jego wyniku, za

posrednictwem Platformy zakupowej oraz strony internetowej Biuletynu Informacji

Publicznej MOPR.

Najkorzystniejsza oferte wybiera si¢ sposrod ztozonych, niepodlegajacych odrzuceniu

ofert, a zamowienia udziela si¢ wykonawcy, ktorego oferta uzyskata najkorzystniejszy

bilans kryteriow oceny ofert lub jest z najnizsza cena.



18. W sytuacji zaproszenia do ztozenia oferty skierowanego do co najmniej 3 potencjalnych
wykonawcow 1 otrzymania w odpowiedzi jednej oferty — uznaje si¢ zasade
konkurencyjnosci za spelniong.

19. Z przebiegu postgpowania sporzadza si¢ protokeél, ktorego wzor stanowi zalgeznik nr 3
do Regulaminu.

20. Protokot postgpowania oraz dokumentacja postgpowania o udzielenie zamodwienia
publicznego przechowywana jest w komorce organizacyjnej realizujgcej zamowienie.

21. Do postegpowan, ktorych warto$¢ przekracza 30 000 ztotych netto, zawiera si¢ pisemng

umowe pod rygorem niewaznosci.

22. Do uméw zawieranych w sprawach o udzielenie zamowienia publicznego o warto$ci nie
przekraczajacej wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 130 000 ztotych netto stosuje

si¢ przepisy Kodeksu cywilnego.

§ 6.
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Odpowiedzialno$¢ za przygotowanie 1 przeprowadzenie zamoOwienia publicznego
z wylaczeniem stosowania przepiséw ustawy Prawo zamodwien publicznych ponosi
Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Ostrotgce, a takze inne o0soby
w zakresie jakim powierzono im czynnosci w postgpowaniu oraz czynno$ci zwigzane
Z przygotowaniem postgpowania.

2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie maja zastosowanie akty
prawne regulujace zamowienia publiczne, a w szczegdlnosci ustawa z dnia 11 wrzesnia
2019r. Prawo zamoéwien publicznych, Kodeks cywilny oraz inne przepisy obowigzujacego
prawa.

§7.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 31 maja 2021r.

Spis zalacznikow:

1) zalacznik nr 1 — Wniosek o wszczecie postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego o  wartoéci  przekraczajacej kwote 10000  ztotych  netto
ale nieprzekraczajacej kwoty 130 000 ztotych netto,

2) zalacznik nr 2 — Zapytanie ofertowe,

3) zalacznik nr 3 — Protokot z wyboru najkorzystniejszej oferty,

4) zalacznik nr 4 — Notatka z ustalenia warto$ci zamowienia,

5) zalgcznik nr 5 — Wzor rejestru zamowien publicznych.



Zalacznik nr 1
do Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych
o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zlotych

Ostroteka, dnia.................cooiinl.

WNIOSEK
0 wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
o wartos$ci szacunkowej przekraczajacej kwote 10 000 zlotych netto
ale nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zlotych netto.

1. Nazwa przedmiotu zamoéwienia:

3. Szacunkowa warto$¢ zamowienia

WartoS€ NELEO: L..eett ittt Ztotych

Warto§€ brutto: ........ooiiiii e ztotych

Ustalenia warto$ci zaméwienia dokonano w dniu ............cceoeviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiennennn.. na
podstawie:

5. Publikacja zapytania ofertowego: *

a) skierowanie zapytania ofertowego do co najmniej 3 potencjalnych wykonawcow za
posrednictwem Platformy zakupowej;
b) zamieszczenie zapytania ofertowego na Platformie zakupowej oraz zamieszczenie zapytania
ofertowego na stronie Biuletynu Informacji Publicznej MOPR.
(*wybrane podkresli¢)

6. Zataczniki do wniosku:
a) opis przedmiotu zamowienia,
b) notatka z ustalenia szacunkowej wartosci zamowienia,
C) WwzOr umowy

(data i podpis pracownika merytorycznego)
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( data i podpis osoby wnioskujacej o udzielenie zamdwienia)

Potwierdzam zabezpieczenie $rodkow finansowych w planie finansowym/budzecie
Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Ostrotgce na realizacj¢ w/w zamowienia.

( podpis Gtownego ksiggowego)

Decyzja Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Ostrolece

Wyrazam zgodg / nie wyrazam zgody™

na przygotowanie i przeprowadzenie procedury o udzielenie zamoéwienia publicznego
do 130 000 zlotych netto zgodnie z zasadami okreslonymi w Regulaminie udzielania
zamoOwien publicznych.

( data i podpis Dyrektora MOPR)

*niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik nr 2
do Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych
0 warto$ci nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zlotych

Ostroteka, ...,

(znak pisma)

ZAPYTANIE OFERTOWE
o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej 130 000 ztotych (kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1
pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019r., poz.
2019 ze zm.).

Na podstawie Regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej
kwoty 130 000 ztotych Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Ostrotece, zapraszamy do
Z10ZN1A OFETEY 1A .e.vveeeieiieiieieetesce ettt sttt ettt sb e saees

I.  Nazwa i adres Zamawiajacego

Miasto Ostroleka — Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Ostrolece
Adres Zamawiajacego: 07-410 Ostroleka, ul. Gen. Jozefa Hallera 12
tel. 29) 764-41-30, fax. 29)764-36-28

Regon: 550668410, NIP: 758-214-20-02

Strona internetowa bip.mopr.ostroleka.pl

e-mail: sekretariat@mopr.ostroleka.pl

I1. Przedmiot zamoéwienia

I11.  Wymagania dotyczace przedmiotu zaméwienia.

IV.  Termin realizacji zamowienia - .......ccccceveiiniiiiiiniiiiiiniinenne.

V.  Opis kryteriow oceny Ofert

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zostang zastosowane n/w kryteria:

Cena oferty brutto — ........ %

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora otrzyma najwyzsza licze punktow.
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VI.

VII.

VIII.

Jezeli w postgpowaniu zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajagcy wzywa
Wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreSlonym przez
Zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy sktadajac oferty dodatkowe, nie moga
zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w zlozonych ofertach.

Termin, miejsce i sposob zlozenia oferty przez Wykonawce

Ofert¢ na Formularzu ofertowym (zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego) wraz z innymi
wymaganymi dokumentami nalezy ztozy¢ w terminie do dnia................ do godz. ..........
w siedzibie Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Ostrotece, 07-410 Ostroleka,
ul. Gen. Jozefa Hallera 12, pokdj nr 21 (sekretariat) w formie pisemnej, poczta lub osobiscie.
Oprocz formularza ofertowego nalezy ztozyc¢:

) ,

2) parafowany wzor umowy (zatgcznik nr ...... ),

3) wypehione oswiadczenie dot. konta bankowego Wykonawcy (zatacznik do umowy).

Kontakt z Wykonawcami

Informacji dotyczacych zamoéwienia udziela Pan/i ...
pod nr telefonu: ............ od poniedziatku do piatku w godz. 8%°— 16%.

Pozostale informacje dotyczacego prowadzonego postepowania
1. Koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi sktadajacy oferte.
Oferty ztozone po terminie sktadania ofert nie beda rozpatrywane.
3. Oferty niezgodne z treScia zapytania ofertowego oraz niespelniajace wymagan
Zamawiajacego okreslonych w Zapytaniu ofertowym zostang odrzucone.
4. Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie nie przewiduje odwotan od podjetej decyzji
dotyczacej wyboru oferty.
5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:
» zmiany niniejszego postgpowania ofertowego,
» uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie bez podania przyczyny,
a takze do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty,
» wezwanie Wykonawcy do ztozenia wyjasnien i/lub uzupehnienia oferty.
6. Jesli Wykonawca, ktérego oferta zostalta wybrana uchyla si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybiera ofert¢ najkorzystniejsza sposrdd pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

N

Zalaczniki do oferty:
1) Formularz ofertowy
2) Obowigzek informacyjny RODO
3) Projekt umowy
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Zalacznik Nr 1 do Zapytania ofertowego

FORMULARZ OFERTOWY

nazwa i adres Wykonawcy

1. ZAMAWIAJACY

Miasto Ostroleka - Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Ostrolece, ul. Gen. Jozefa
Hallera 12, 07-410 Ostrol¢ka

REGON: 550668410, NIP: 758-214-20-02

2. DANE DOTYCZACE WYKONAWCY/WYKONAWCOW:
Niniejsza oferta zostaje zlozona przez:

L.p. | Nazwa(y) Wykonawcy(éw) | Adres(y) NIP Regon
Wykonawcy (6w

3. OSOBA Z RAMIENIA WYKONAWCY UPRAWNIONA DO KONTAKTOW:

Imi¢ 1 nazwisko

Adres

Nr telefonu

Nr faksu

e-mail

4. REALIZACJA ZAMOWIENIA
Przystepujac do postepowania o udzielenie zamdéwienia w trybie zapytania ofertowego na

oferuje(emy) wykonanie zamowienia zgodnie z wymogami okreslonymi przez Zamawiajacego
w Zapytaniu ofertowym za ceng:
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Wartosé Podatek Wartos$é

Nazwa zamdwienia
ogolem netto VAT ogolem brutto

stownie ztotych netto:

stownie ztotych brutto:

5.

OSWIADCZENIA WYKONAWCY

Ja, (my) nizej podpisany(i) o$wiadczam(y), ze:

1)
2)

3)

4)
5)

6)

6.

zapoznali$my si¢ z warunkami okreslonymi w Zapytaniu ofertowym i nie wnosimy do
niego zastrzezen,
posiadam/y uprawnienia do realizacji przedmiotowego zamoéwienia zgodnie
z obowigzujacymi przepisami,
o$wiadczam, ze wypelilem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO! wobec 0s6b fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskatem w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia?,
oswiadczam, ze spelniam warunki zamdwienia 1 nie podlegam wykluczeniu z art. 108 ust.
1 pkt 1-6 ustawy Prawo zamdéwien publicznych,
cena podana w ofercie uwzglednia wszystkie koszty zwigzane z realizacja zamowienia,
oraz zawiera w sobie wszelkie ewentualne upusty i znizki oferowane przez Wykonawce.
o$wiadczam/y, ze wzor umowy zostal przez nas zaakceptowany i zobowigzujemy si¢
w przypadku wyboru naszej oferty — do zawarcia umowy w miejscu i terminie
wyznaczonym przez Zamawiajacego oraz na warunkach tam okreslonych,

Zalacznikami do niniejszej oferty sa:

Oferta zostata ztozonana ............. ponumerowanych stronach.

1) e,

POAPISANO: ..ot e
Podpisy(y) osoby(osob) upowaznionej(ych) do sktadania o§wiadczen woli w imieniu
Wykonawcy(6w)

MIEJSCOWOSCE ..vvvieinieei e dnia ...

! rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzqdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

2 w przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczgcych lub zachodzi wytqczenie

stosowania obowiqgzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO, tresci oswiadczenia wykonawca nie
sktada (usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie)
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Zalacznik nr 3
do Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych
o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zlotych

Ostroteka, dnia .....................ee

(osoba prowadzaca postepowanie)
ZNAK SPIAWY .oonviinieeie et

PROTOKOL Z WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZE) OFERTY

1. Przedmiot zamowienia:

2. Wartos¢ szacunkowa zaméwienia ustalona W dniu .......cceeeevveineeeceineee s na kwote:
......................................................................................... pin netto,

3. Porownanie ofert

Nr Adres i nazwa firmy Cena netto VAT ... % zt | Wartosc brutto Uwagi
oferty zamdwienia zt zt

4. Wskazanie wybranej oferty:

W wyniku przeprowadzonego postepowania wybrano oferte nr........ , NAZWA firmy .o,
ZSIedzibDg oo za cene Netto .....coceeeeevveeeenns zt, cene brutto (w tym podatek
VAT) et zt

(data i podpis Dyrektora MOPR)

Zataczniki:

1. Potwierdzenie udokumentowania publikacji zapytania ofertowego na stronie internetowej BIP MOPR.
2. Ztozone oferty

3. Notatka z ustalenia wartosci zamdwienia
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Zalacznik nr 4
do Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych
o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zlotych

NOTATKA
z ustalenia wartosSci zamowienia

1. Opis przedmiotu zamowienia

2. Szacunkowa warto$¢ zamowienia (netto) okreslona z nalezytg starannoscig zostala ustalona

NAKWOLE: ..veieiiieeiiieeiie et e zt.

3. Warto$¢ zamowienia zostata ustalona w dniu .............................. . na podstawie:

podpis osoby/0s6b dokonujacej szacunkowej wartosci zamowienia

podpis Kierownika komorki organizacyjne;j

Zalaczniki:
- dokumenty zroédtowe
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Zalacznik nr 5

do Regulaminu udzielania zamowien publicznych
o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zlotych

Rejestr zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty

130 000 ztotych w roku ..........c.......
Lp. Rodzaj zaméwienia: Wydatkowana Wydatkowana Data

dostawy/ustugi/roboty kwota netto kwota brutto udzielenia

budowlane zamoéwienia
1
2
3
4
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