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KARTA UStUGI

Dziat Swiadczen Rodzinnych

Przystuguje:

e rodzicom, jednemu z rodzicow,

e opiekunowi prawnemu dziecka,

e opiekunowi faktycznemu dziecka (osoba faktycznie opiekujaca sie
dzieckiem, jezeli wystgpita z wnioskiem do sgdu rodzinnego
o przysposobienie dziecka),

e osobie uczacej sie (osoba petnoletnia uczacy sie, niepozostajgcg na
utrzymaniu rodzicow w zwigzku z ich Smiercig lub zasgdzeniem od
rodzicow na jej rzecz alimentow).

Postepowanie w sprawie o przyznanie zasitku wszczyna sie na podstawie wniosku o
zasitek rodzinny.

Oswiadczenia niezbedne do ustalenia prawa do swiadczen rodzinnych zawieraja:

1) dane osoby sktadajgcej oswiadczenie oraz dane cztonka rodziny, ktérego dotyczy
oswiadczenie, w tym imie, nazwisko, numer PESEL, a w przypadku gdy nie nadano
numeru PESEL — numer i serie dokumentu potwierdzajgcego tozsamosé;

2) klauzule nastepujgcej tresci: ,,Jestem swiadomy odpowiedzialnosci karnej za
ztozenie fatszywego oswiadczenia.”.

Do wniosku nalezy dofaczy¢ odpowiednio:

oswiadczenie o dochodach osoby ubiegajgcej sie o Swiadczenia rodzinne oraz
cztonkdéw rodziny tej osoby innych niz dochody podlegajace opodatkowaniu
podatkiem dochodowym od oséb fizycznych na zasadach okreslonych w art. 27, art.
30b, art. 30c, art. 30e i art. 30f ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku
dochodowym od oséb fizycznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 2647, z pézn. zm)

Dokumenty stwierdzajgce wysoko$¢ dochodu rodziny, w tym odpowiednio:

1. zaswiadczenie wtasciwego organu gminy, nakaz ptatniczy albo o$wiadczenie
o wielkosci gospodarstwa rolnego wyrazonej w hektarach przeliczeniowych
ogolnej powierzchni w roku kalendarzowym poprzedzajgcym okres
zasitkowy — w przypadku dochodu z gospodarstwa rolnego,

2. umowe dzierzawy — w przypadku oddania czesci lub catosci znajdujgcego sie




w posiadaniu rodziny gospodarstwa rolnego w dzierzawie, na podstawie
umowy zawartej stosownie do przepiséw o ubezpieczeniu spotecznym
rolnikéw, albo oddania gospodarstwa rolnego w dzierzawe w zwigzku z
pobieraniem renty okreslonej w przepisach o wspieraniu rozwoju obszaréow
wiejskich ze sSrodkow pochodzacych z Sekcji Gwarancji Europejskiego
Funduszu Orientacji i Gwarancji Rolnej,

3. umowe o wniesieniu wktadéw gruntowych — w przypadku wniesienia
gospodarstwa rolnego do uzytkowania przez rolnicza spétdzielnie
produkcyjng,

4. w przypadku dochodu z alimentéw:

— odpis podlegajgcego wykonaniu orzeczenia sgdu zasgdzajacego alimenty
na rzecz oséb w rodzinie lub poza rodzing lub odpis protokotu posiedzenia
zawierajgcego tres¢ ugody sgdowej, odpis zatwierdzonej przez sgd ugody
zawartej przed mediatorem lub innego tytutu wykonawczego pochodzacego
lub zatwierdzonego przez sad, zobowigzujacych do alimentéw na rzecz oséb
w rodzinie lub poza rodzing,

— przekazy lub przelewy pieniezne dokumentujgce wysokosé zaptaconych
alimentdw, jezeli cztonkowie rodziny sg zobowigzani orzeczeniem sadu,
ugoda sgdowa lub ugoda zawartg przed mediatorem lub innym tytutem
wykonawczym pochodzgcym lub zatwierdzonym przez sad do ich ptacenia
na rzecz osoby spoza rodziny,

5. Zaswiadczenia lub oswiadczenia oraz dowody niezbedne do ustalenia prawa
do swiadczen rodzinnych:

e prawomocne orzeczenie sgdu rodzinnego stwierdzajgce
przysposobienie lub zaswiadczenie sadu rodzinnego lub osrodka
adopcyjnego o prowadzonym postepowaniu sgdowym w sprawie o
przysposobienie dziecka,

e prawomocne orzeczenie sadu orzekajgce rozwdéd lub separacje,

e orzeczenie sadu rodzinnego o ustaleniu opiekuna prawnego
dziecka,

e os$wiadczenie o uczeszczaniu dziecka do szkoty lub osoby uczacej sie
do szkoty lub szkoty wyzszej (znajduje sie do wypetnienia we
whiosku),

e oswiadczenie o okresie o okresach zatrudnienia,

e inne dokumenty potwierdzajgce spetnianie warunkow do
przyznania lub ustalenia wysokosci $wiadczenia rodzinnego
bedacego przedmiotem wniosku.

W przypadku utraty dochodu lub uzyskania dochodu do wniosku o Swiadczenia
rodzinne nalezy dotgczy¢ dokumenty potwierdzajgce ich utrate lub uzyskanie oraz
ich wysokosé. llekro¢ w postepowaniach w sprawach o przyznanie swiadczen
rodzinnych jest wymagane potwierdzenie nastepujgcych okolicznosci:

e uczeszczanie dziecka do szkoty lub szkoty wyzszej,

e wysokos$¢ dochodu rodziny lub cztonkdw rodziny uzyskanego przez rodzine
lub cztonkdw rodziny w roku kalendarzowym poprzedzajgcym okres
zasitkowy, w tym dochodéw, o ktérych mowa w ust. 4 pkt 1,

o wielko$¢ gospodarstwa rolnego,

e nieponoszenie optaty za pobyt cztonka rodziny w instytucji zapewniajace;j
catodobowe utrzymanie,

e termin i okres, na jaki zostat udzielony przez pracodawce urlop
wychowawczy, oraz okresy zatrudnienia,

e niekorzystanie z catodobowej opieki nad dzieckiem umieszczonym w
specjalnym osrodku szkolno-wychowawczym,

osoba ubiegajgca sie o przyznanie Swiadczenia rodzinnego przedktada
zaswiadczenie albo oswiadczenie.




Kiedy ztozyc
dokumenty?

Gdzie i w jaki
Sposob ztozyc

dokumenty?
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sprawe?

Kto udzieli
informacji

W sprawie?

Czy mozna sie
odwotac?

e Whnioski w sprawie ustalenia prawa do swiadczen rodzinnych na nowy
okres zasitkowy sg przyjmowane od dnia 1 sierpnia danego roku,

a w przypadku wnioskéw sktadanych drogg elektroniczng - od dnia
1lipca danego roku.

e W przypadku gdy osoba ubiegajgca sie o $wiadczenia rodzinne na
nowy okres zasitkowy ztozy wniosek wraz z wymaganymi
dokumentami do dnia 31 sierpnia, ustalenie prawa do $wiadczen
rodzinnych oraz wyptata przystugujgcych swiadczen nastepuje do
dnia 30 listopada.

e W przypadku gdy osoba ubiegajgca sie o $wiadczenia rodzinne na
nowy okres zasitkowy ztozy wniosek wraz z wymaganymi
dokumentami od dnia 1 wrze$nia do dnia 31 pazdziernika, ustalenie
prawa do swiadczen rodzinnych oraz wyptata przystugujacych
Swiadczen nastepuje do dnia 31 grudnia.

e W przypadku gdy osoba ubiegajgca sie o $wiadczenia rodzinne na
nowy okres zasitkowy ztozy wniosek wraz z wymaganymi
dokumentami w okresie od dnia 1 listopada do dnia 31 grudnia
danego roku, ustalenie prawa do swiadczen rodzinnych oraz wyptata
przystugujacych swiadczen nastepuje do ostatniego dnia lutego
nastepnego roku.

Whniosek mozna ztozy¢:

e osobiscie w Punkcie Obstugi Interesantéw — parter w siedzibie Miejskiego
Os$rodka Pomocy Rodzinie w Ostrotece, ul. gen. Jézefa Hallera 12

e poprzez wypetnienie formularza wniosku na portalu informacyjno-
ustugowym emp@tia: wnioski.mpips.gov.pl/ewnioski

Whiosek rozpatruje organ wtasciwy ze wzgledu na miejsce zamieszkania
osoby zainteresowanej. Po analizie wniosku i zatgczonej dokumentacji oraz
ewentualnym przeprowadzeniu postepowania wyjasniajgcego organ wydaje
decyzje w terminie 30 dni od wyjasnienia ostatniej okolicznosci niezbedne;j
do wydania decyzji.

Informacji merytorycznych wynikajgcych z karty ustugi udziela:

e Pani Mafgorzata Ktos
e Pani Renata Bobinska

Od niniejszej decyzji stuzy prawo wniesienia odwotania do Samorzagdowego
Kolegium Odwotawczego w Ostrotece, ul. Gen. Augusta Emila Fieldorfa ,Nila”
15, 07-410 Ostroteka za posrednictwem organu wtasciwego w terminie 14
dni od daty doreczenia. Adres do korespondencji: Miejski Osrodek Pomocy

Rodzinie w Ostrotece ul. gen. Jézefa Halleral2, 07-410 Ostroteka.

Informacje

uzupetniajgce

Zasitek rodzinny ma na celu cze$ciowe pokrycie wydatkéw zwigzanych

z utrzymaniem dziecka. Tylko osoby uprawnione do jego otrzymywania maja
prawo do otrzymania réwniez okreslonych dodatkéw do zasitku. Prawo do
zasitku rodzinnego jest ustalane na okres zasitkowy. Zgodnie z nowelizacjg




ustawy o swiadczeniach rodzinnych z dnia 17 pazdziernika 2008 r. okres
zasitkowy trwa od 1 listopada do 31 pazdziernika nastepnego roku
kalendarzowego, na jaki ustala sie prawo do $wiadczen rodzinnych.

Warunki przyznania zasitku rodzinnego:

e dochdd na jedng osobe w rodzinie nie moze przekraczaé netto 674 zt
lub jesli w rodzinie jest dziecko legitymujgce sie orzeczeniem
o niepetnosprawnosci lub orzeczeniem o umiarkowanym badz
znacznym stopniu niepetnosprawnosci 764 zf,

e zamieszkiwanie na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej przez okres
zasitkowy, w ktérym otrzymujg Swiadczenia rodzinne chyba, ze
przepisy o koordynacji systemu zabezpieczenia spotecznego lub
dwustronne umowy miedzynarodowe o zabezpieczeniu spotecznym
stanowig inaczej.

UWAGA! W przypadku, gdy dochdd rodziny przekracza kwote 674,00 zt lub
kwote 764,00 zt pomnozong przez liczbe cztonkdéw danej rodziny o kwote nie
Wwyzszg niz tgczna kwota zasitkdw rodzinnych wraz z dodatkami
przystugujacych danej rodzinie w okrasie zasitkowym, na ktéry jest ustalone
prawo do tych $wiadczen, zasitek rodzinny wraz z dodatkami przystuguje

w kwocie ustalonej zgodnie z art. 5 ust. 3a ustawy o $wiadczeniach
rodzinnych.

W przypadku przekroczenia kwoty uprawniajgcej dang rodzine do zasitku
rodzinnego, tj. 674,00zt zasitek rodzinny i dodatki do zasitku rodzinnego
przystugujg w wysokosci réznicy miedzy tgczng kwotg zasitkdw rodzinnych
wraz z dodatkami, o ktérej mowa w art. 5 ust. 3, a kwotg, o ktdrg zostat
przekroczony dochdd rodziny.

W mysl art. art. 5 ust. 3b ww. ustawy tgczng kwote zasitkdw rodzinnych wraz
z dodatkami, o ktérej mowa w art. 5 ust. 3, stanowi suma przystugujacych
danej rodzinie w danym okresie zasitkowym:

1) zasitkdw rodzinnych podzielonych przez liczbe miesiecy, na ktoére
danej rodzinie jest ustalane prawo do tych zasitkow;

2) dodatkow do zasitku rodzinnego, o ktérych mowa w art. 10, art. 113,
art. 12ai art. 13, podzielonych przez liczbe miesiecy, na ktore danej
rodzinie jest ustalane prawo do tych dodatkow;

3) dodatkéw do zasitku rodzinnego, o ktérych mowa w art. 9, art. 14
i art. 15, podzielonych przez 12.

Utrata dochodu

W przypadku zmiany sytuacji dochodowej (utraty dochodu) prawo do zasitku
rodzinnego ustala sie na podstawie dochodu pomniejszonego o dochdd
utracony. Nalezy przedstawic stosowne dokumenty okreslajgce date utraty
dochodu oraz wysokos$¢ utraconego dochodu (np. swiadectwo pracy,
zaswiadczenie z PUP, decyzja z ZUS, oswiadczenie).

Zasitek rodzinny przystuguje do ukonczenia przez dziecko 18 roku zycia lub do
ukoniczenia 21 roku zycia, jezeli uczy sie w szkole, (ale nie w szkole wyzszej),
albo 24 roku zycia, jezeli kontynuuje nauke w szkole lub w szkole wyzszej

i legitymuje sie orzeczeniem o umiarkowanym albo znacznym stopniu
niepetnosprawnosci. Zasitek rodzinny przystuguje osobie uczacej sie do
ukonczenia 24 roku zycia, jezeli uczy sie w szkole lub w szkole wyzszej.




Podstawa

prawna

organu

Wysokos¢ zasitku rodzinnego wynosi miesiecznie:

95,00 zt — na dziecko w wieku do ukoriczenia 5 roku zycia,

124,00 zt — na dziecko w wieku powyzej 5 roku zycia do ukonczenia 18
roku zycia,

135,00 zt — na dziecko w wieku powyzej 18 roku zycia do ukoriczenia
24 roku zycia.

WAZNE! Zasitek rodzinny nie przystuguje jezeli:

dziecko pozostaje w zwigzku matzenskim,

dziecko zostato umieszczone w instytucji zapewniajgcej catodobowe
utrzymanie albo w pieczy zastepczej,

petnoletnie dziecko jest uprawnione do zasitku rodzinnego na wfasne
dziecko,

osobie samotnie wychowujgcej dziecko gdy nie zostato zasgdzone
Swiadczenie alimentacyjne na to dziecko od jego rodzica, chyba ze
drugi z rodzicow dziecka nie zyje lub jest nieznany, powddztwo

o ustalenie Swiadczenia alimentacyjnego od drugiego z rodzicéw
zostato oddalone, sad zobowigzat jednego z rodzicéw do ponoszenia
catkowitych kosztédw utrzymania dziecka i nie zobowigzat drugiego

z rodzicédw do Swiadczenia alimentacyjnego na rzecz tego dziecka,
cztonkowi rodziny przystuguje na dziecko zasitek rodzinny za granicg,
chyba ze przepisy o koordynacji systeméw zabezpieczenia
spotecznego lub dwustronne umowy o zabezpieczeniu spotecznym
stanowig inaczej.

WAZNE! W przypadku wystgpienia zmian w liczbie cztonkéw rodziny,
uzyskania dochodu lub innych zmian majacych wptyw na prawo do
Swiadczen rodzinnych, w tym na wysokos¢ otrzymywanych swiadczen,
whnioskodawca jest obowigzany do niezwtocznego powiadomienia o tym

wtasciwego wyptacajgcego swiadczenia rodzinne.

Ustawa z dnia 28 listopada 2003 r. o Swiadczeniach rodzinnych (t.j.:
Dz. U.z2024r. poz. 323, ze zm.).

Rozporzadzenie Ministra Rodziny i Polityki Spotecznej z dnia 6 lipca
2023 r. w sprawie sposobu i trybu postepowania w sprawach o
przyznanie $wiadczen rodzinnych oraz zakresu informacji, jakie maja
by¢ zawarte we wniosku i o$wiadczeniach o ustalenie prawa do
Swiadczen rodzinnych (t.j.: Dz. U. z 2023 r., poz. 1340).

Niniejsza karta ma charakter informacyjny i nie stanowi podstawy do wnoszenia roszczen o swiadczenia.

Wytworzyt:

kierownik

Barbara Kopka 01.09.2025r.




